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Ministero dell’lstruzione, dell’Universita e della Ricerca
Istituto Comprensivo Statale ‘Don Lorenzo Milani’
via Trieste 21 — 20029 Turbigo (M)
Tel 0331899 168 — Fax 0331897 861
e-mail miic836006@istruzione.it pec miic836006@pec.istruzione.it

FONDI ﬂ O E
STRUTTURALI Ly

UNIONE EURDPEA EUROPEI 2014-2020 MIUR

Agli interessati All’Albo
della scuola/sito Web
Agli Atti

Oggetto: avviso per il reclutamento di personale interno: n. 2 esperti per la
preparazione degli alunni alle certificazioni informatiche NUOVA ECDL FULL

STANDARD (2 moduli “"word processing” e “presentation”).
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il PTOF d'Istituto che prevede I'attivazione di corsi extracurriculari per la
preparazione alla Certificazione ECDL con finanziamento dei Piani per il diritto alla
studio dei due Comuni di Turbigo e Robecchetto con Induno, aggiornato con delibera
nr 122 del 30/10/2018 del Consiglio di Istituto;

VISTA la proposta progettuale presentata da questa Istituzione scolastica;

VISTA la delibera del Consiglio di Istituto n.91 del 23/02/2018 di approvazione del
“Regolamento di reclutamento degli esperti”;

VISTA la delibera del Consiglio di Istituto n. 101 del 06/03/2018 di

integrazione di tale regolamento;

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275,

recante “"Norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche";

VISTA la convenzione stipulata con I'I.1.S. Inveruno che e Test Center accreditato da
AICA (Associazione Italiana per il Calcolo Automatico) per il conseguimento della

Patente Europea del Computer (ECDL);
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RILEVATA la necessita di procedere all'individuazione di n. 2 esperti, uno per il corso
che si terra presso la Scuola secondaria di Turbigo e uno che si terra presso la Scuola
secondaria di Robecchetto con Induno, per la preparazione degli alunni alle
certificazioni informatiche NUOVA ECDL FULL STANDARD in riferimento ai due moduli
in oggetto, nei mesi da aprile 2019 a maggio 2019

EMANA

il presente avviso per la selezione e il reclutamento di n. 2 esperti, per lI'incarico di
docenza, da impiegare per la preparazione degli alunni al conseguimento della
certificazione AICA - NUOVA ECDL FULL STANDARD in riferimento ai due moduli in
oggetto, rivolto al personale docente e ATA con contratto a tempo indeterminato o a

tempo determinato con scadenza 31 agosto 2019.

Art. 1-Finalita della selezione

Il presente avviso ha lo scopo di creare una graduatoria per la selezione di 2 esperti
per la preparazione degli alunni all’acquisizione della certificazione NUOVA ECDL FULL
STANDARD (articolata in 7 moduli): in particolare gli esperti dovranno preparare gli
alunni a sostenere gli esami relativi ai moduli “word processing” (elaborazione testi) e
“presentation” (strumenti di presentazione). Le lezioni si svolgeranno secondo il

seguente calendario:

Titolo Modulo Ordine Sede Durata | Calendario
Scuola
Giovedi da aprile a
Word . 11 ore maggio: 2 lezioni di 1
processing ora per la
Secondaria Scuola Don presentazione di
I grado Gnocchi Turbigo ciascuno dei due
Presentation 11 ore | Moduli 14:15-15:15 €
10 lezioni di 2 ore
14:15-16:15
Giovedi da aprile a
Word . 11 ore maggio: 2 lezioni di 1
processing ora per la

. Scuola Antonio . .
Secondaria presentazione di

I grado Rosmini ciascuno dei due
Robecchetto ¢/ 1 o )
Presentation 11 or moduli 14:15-15:15 e
esentatio Or€ 110 lezioni di 2 ore

14:15-16:15

Si precisa che i corsi saranno attivati in presenza di un numero minimo di 10 iscritti.
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Art. 2- Requisiti generali di ammissione

Agli esperti interni si richiedono i seguenti requisiti essenziali per I'attivita di docenza

nelle attivita previste dai moduli:

1. competenze informatiche documentate (certificazioni, esami universitari)

2. conoscenza dei programmi e protocolli AICA e della nuova piattaforma d’esame per
il conseguimento della certificazione ECDL FULL STANDARD;

3. disponibilita a svolgere l'incarico per tutta la durata del modulo nei giorni e negli

orari stabiliti dal presente bando.

Saranno considerati anche i seguenti requisiti aggiuntivi:
4. possesso della certificazione ECDL FULL STANDARD rilasciata da AICA.

5. aver gia impartito corsi specifici e documentabili per la medesima certificazione
AICA.

In particolare I'esperto ha il compito di:
1. presentare all’atto della candidatura un piano delle attivita didattico — formative
che intende attuare per la realizzazione delle finalita progettuali, comprensivo di

metodi e mezzi;

2. tenere gli incontri formativi sulla tematica oggetto dell’incarico ricevuto secondo il

calendario stabilito dall’Istituto;
3. coordinare |'utilizzo di piattaforme specifiche per le simulazioni e I'autovalutazione;

4. condurre le attivita con l'obiettivo di favorire I'acquisizione di competenze

necessarie per conseguire le relative certificazioni;
5. compilare un report finale ai fini della documentazione del percorso.

Art. 3- Incarichi e compensi

L'attribuzione degli incarichi e la sede del corso avverra tramite provvedimento del
Dirigente Scolastico. Nell'incarico saranno definite le condizioni di svolgimento dei
corsi (numero degli interventi in aula, orari, calendario ecc.) ed il compenso.

Per lo svolgimento dell’incarico di esperto il compenso omnicomprensivo di tutti gli

oneri & di € 1.022,00 per un monte ore massimo di 22 ore per ogni modulo.

Art. 4 - Periodo e luogo di svolgimento
Da aprile a maggio presso la Scuole Secondarie di I grado di Turbigo e Robecchetto
con Induno.

Si precisa che i corsi saranno attivati con un minimo di 10 iscritti.
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Art. 5 - Procedura di selezione e attribuzione degli incarichi

La selezione, tra tutte le candidature pervenute nei termini, avverra ad opera del

Dirigente Scolastico, che potra avvalersi della consulenza di personale interno

all'Istituzione Scolastica, in base ai titoli e alle esperienze maturate, sulla base dei

criteri di valutazione e dei punteggi di seguito specificati:

certificazione AICA_ ECDL Full standard (2 punti per ogni esperienza)

1 Diploma di scuola secondaria di secondo grado ad indirizzo informatica | 2 pt max

2 Laurea di informatica o equivalente in ambito scientifico 4 pt max

3 | Competenze certificate in ambito informatico (2 punti per ogni 4 pt max
competenza documentata)

4 | Assunzione con contratto a tempo indeterminato o fino al 31 agosto 2 pt
2019 presso I'Istituto

5
Certificazione AICA- ECDL FULL STANDARD 10 pt

6 | Esperienze in qualitd di ESPERTO a corsi di preparazione alla 8 pt max

Art. 6 - Modalita di presentazione e criteri di ammissibilita delle domande di

partecipazione

Gli interessati dovranno far pervenire la domanda di partecipazione alla selezione

debitamente firmata entro e non oltre le ore 12:00 di venerdi 27 marzo 2019 con le

seguenti modalita:

e mail certificata all'indirizzo miic836006@pec.istruzione.it;

e CONn consegha a mano, in busta chiusa, all’'ufficio protocollo dell’istituto;

e a mezzo posta (raccomandata con ricevuta di ritorno; fara fede la data di
acquisizione al protocollo della scuola e non quella di invio).

Le domande pervenute oltre le ore 12:00 non saranno valutate.

L'istanza di partecipazione alla selezione dovra contenere al suo interno, pena

l'esclusione:

¢ |a domanda di partecipazione, redatta secondo l'allegato A, indirizzata al Dirigente

Scolastico dellIstituto;

e la scheda riepilogativa titoli allegato B;

e il curriculum vitae in formato europeo, dal quale risulti il possesso dei requisiti

culturali e professionali richiesti, nonché dei titoli validi posseduti;

e copia del documento di identita.
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L’Amministrazione si riserva il diritto di richiedere ai candidati che risulteranno idonei
e inseriti nella graduatoria, la presentazione completa dei titoli originali o delle copie

conformi prima di assegnare loro l'incarico.

Art. 8 - Pubblicazione esiti della selezione e conferimento degli incarichi

I risultati dell’avviso saranno pubblicati all’albo on line dell'Istituto entro il 30 marzo
2019 e gli incarichi saranno conferiti, in assenza di ricorsi, dopo 5 giorni dalla data di
pubblicazione della determina di aggiudicazione definitiva.

Questa Istituzione Scolastica si riserva di procedere al conferimento dell’incarico
anche in presenza di una sola domanda di disponibilita, nonché la possibilita di

annullare in qualsiasi momento il procedimento di conferimento.

Art. 9 -Trattamento dei dati personali

Ai sensi e per gli effetti dell’art.13 del DLGS 196/2003 e dell’art. 13 Regolamento UE
n. 2016/679 i dati personali forniti dai candidati saranno oggetto di trattamento
finalizzato ad adempimenti connessi all’espletamento della procedura selettiva e,
comunque, nell’lambito dell’attivita istituzionale Tali dati potranno essere comunicati,
per le medesime esclusive finalita, a soggetti cui sia riconosciuta, da disposizioni di

legge, la facolta di accedervi.

Art. 10 - Pubblicita
Il presente avviso e pubblicato sul sito web, all’Albo dell’Istituto e disseminazione

presso gli Istituti dell’ambito territoriale dell’Istituto.

Il Dirigente Scolastico

Prof.ssa Maria Silanos
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